
 

ประกาศมหาวิทยาลัยเอเชียอาคเนย ์

เร่ือง วันและเวลาปฏิบัติงานของบุคลากรมหาวิทยาลัยเอเชียอาคเนย์ พ.ศ.2566 

----------------------------------------------------- 

เพื่อให้การบริหารงานของมหาวิทยาลัยเอเชียอาคเนย์เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจ

ตามความในข้อ 6 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยเอเชียอาคเนย์ ว่าด้วย บุคลากรมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2557 จึงก าหนดการมา

ปฏิบัติงานของบุคลากรมหาวิทยาลัย ดังต่อไปนี้ 

1. ให้บุคลากรปฏิบัติงาน ณ มหาวิทยาลัย 4 วันท าการต่อสัปดาห์ ดังนี้ 

1.1. อาจารย์ ให้ก าหนดวันมาปฏิบัติงานเป็นรายประจ าภาคการศึกษา ณ มหาวิทยาลัย จ านวน 4 วันท าการ

หรือ 32 ช่ัวโมงต่อสัปดาห์  

1.2. เจ้าหน้าที่ ให้ก าหนดจัดตารางวันมาปฏิบัติงานเป็นรายประจ าภาคการศึกษา ณ มหาวิทยาลัย จ านวน 4 

วันท าการต่อสัปดาห์ โดยก าหนดให้คนละ1กะตลอดรายภาคการศึกษา โดยให้สลับกันมาปฏิบัติงานให้เหมาะสม และให้

เวลาปฏิบัติงานเป็นไปตามประกาศเรื่อง วันและเวลาปฏิบัติงานของบุคลากรมหาวิทยาลัยเอเชียอาคเนย์ พ.ศ.2562  

2. ปฏิบัติงานท่ีบ้าน (Work from Home) 1 วันท าการต่อสัปดาห์ โดยงดเว้นบันทึกการลงเวลาปฏิบัติงาน 

สลับกันภายในหน่วยงานให้เหมาะสมกับภาระงานและสถานการณ์ 

2.1 การปฏิบัติงานท่ีบ้าน (Work from Home) ต้องมีความพร้อมด้านข้อมูล การส่ือสาร และอุปกรณ์

ส านักงาน เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ อินเทอร์เน็ต โทรศัพท์ 

2.2 การปฏิบัติงานท่ีบ้านต้องไม่เกิดผลกระทบต่อความเสียหายของหน่วยงาน รวมถึงการให้บริการแก่

หน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก 

3. ผู้ช่วยอธิการบดี คณบดี ผู้อ านวยการต้นสังกัดเป็นผู้พิจารณาก าหนดการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน 

โดยด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงานเพื่อไม่ให้เกิดความเสียหายต่อการด าเนินงานของ

มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงาน และให้เสนออธิการบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ และเมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว ให้ส่งตารางการมา

ปฏิบัติงานแก่ส านักบริหารทรัพยากรบุคคล เพื่อด าเนินการต่อไป 

4. บุคลากรท่ีอยู่ปฏิบัติงานท่ีบ้าน (Work from Home) หากมีความจ าเป็นเร่งด่วนผู้บังคับบัญชาสามารถเรียก

กลับให้มาปฏิบัติงาน ณ มหาวิทยาลัยได้ตลอดเวลา 

 
 

 

 



 

 

5. ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจะต้องติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรท่ีอยู่ระหว่างการปฏิบัติงานท่ี

บ้าน (Work from Home) อย่างต่อเนื่อง 

6. บุคลากรท่ีมีความจ าเป็นต้องลาระหว่างปฏิบัติงานท่ีบ้าน (Work from Home) ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ

มหาวิทยาลัย 

       

ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี  1 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไปจนกว่าจะมีการเปล่ียนแปลงเป็นอย่างอื่น 

ประกาศ ณ วันท่ี  27 เมษายน พ.ศ. 2566 

 
     ( ดร.ฉัททวุฒิ  พีชผล ) 

    อธิการบดี 
 


